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Objeto de la reunion: Realizar capacitacién sobre formatos y matriz de la bolsa logistica
. . . Presencial

Fecha: 3 dlclembre 2025 Hora de inicio: 8:00 am Modalidad: X VmuEII
Lugar: Aphcacién virtual Teams Hora de finalizacién: 9.:00 am ) —-’\r/ﬁlft':mca
Dependencia: Sector mujer y género Nombee del responsable: ] €8Sika Cobos
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CC|53135836  [Jessika Cobos ~ fmmmemmmm- IALB Mujer y Género X X 3133028493 IAsistencia virtial

3128734859 |Asistencia virtial
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CCJ1000331190 [Juliana Andrea Cardenas — f------------ IALB Mujer y Género
Diaz

CC|52754605 IAndrea Sora
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3123469627 |Asistencia virtial

IALB Mujer y Género X

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demas normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que la informacion proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualguier consulta o

io i conel i de sus datos personales podré ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaria Distrital de Gobierno — Oficina de Atencién al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencién es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar
y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos.
De igual manera entiende que los datos aqui consignados seran usados para temas estadisticos, de caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno.

er i fanual fencion Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en hitps://gaia.gobiernobogota.gov-co/content/sistema-integrado-de-gestion-



http://www.gobiernobogota.gov.co/

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Siendo las 8: 00 AM se procede a la reunion virtual por la plataforma de Microsoft teams para la presentacion de los formatos que se utilizaran
con el operador a través de la bolsa logistica.

Se proyectan los formatos que se van a utilizar el de formato de entrega de elementos y se explica la matriz de calculo donde se encuentran todos
los items codigos y detalles de lo que se va a solicitar en el formato te entrega de elementos dentro de la matriz se explica que se debe tener en
cuenta las especificaciones del elemento que se vaya solicitar como alquileres de carpa alquiler de sillas de mesas si las carpas estan cubiertas
también de toda la informacion del material publicitario si se requieren insumos para talleres como refrigerios como papeleria se explica que cada
producto servicio tiene un item una especificacion técnica y una descripcion técnica adicional a eso también se muestra dentro de la matriz los
valores unitarios de cada especificaciéon o de cada producto o servicio.

Se explica que en el formato debe estar diligenciada la informacion correspondiente a cada producto o servicio solicitado se explican las fechas
con las que se debe solicitar cada producto entre cinco tres u ocho dias habiles Mas sin embargo queda pendiente la entrega de la tabla o de la
informacién con las fechas exactas en las que se debe solicitar cada producto o servicio se brinda informacién sobre los correos a los que se debe
enviar los formatos una vez diligenciados con la informacion solicitada.

Se menciona la importancia de diligenciar los documentos de manera correcta con la informacioén contenida segun la matriz para evitar
devoluciones y también se hace mencién de la solicitud siempre una hora antes del evento el que se solicite con el fin de hacer el montaje y una
hora después del evento con el fin de hacer el desmontaje todo lo que conlleva el evento en el que se esté haciendo presencia desde el sector
mujer y género.

Siendo las 9:30 de la mafiana se da por finalizada la reunién
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L mheptms) La entrega debe incluir transparte /o gastos de Procesas: SEC)
1 Paca De Agua 1 entrega en el lugar y horario establecido porla | PACA 1 $42,760 §42760| FOLBESCO7S-
Saln Comunal La Tingua Alcaldia Local de Bosa. SECOP I
Juliana Cardenss — - Alquiler de Carpa tipo kicsco de custro (4) metros de achax | El servicis de alquiler de b Carpa Tipo Kioseo se Procesos: SEC!
2 Alauiler de CODSTBO | ¢y pyre, (2] metros de profundidad y dos metros con veinte (2,20) | debe disponer dos (2} horas antes del inicio del | DIA 1 251,808 s FDLB-£5.C.076-
Kiosco 4x 4 centimetros de aktura recubierta en su totalidad por lona de | evento para realizar la ubicacién y asi garantizar el SECOP II
Servicio de alquiler por un (1) dia de mesa plistica cusdrada para | Elservicin de Alquiler se debe dlsponer dos 2 Procesas: SECI
adhismrsisiad 3 Alquiler de mesa plistica rtra (4) . e o st n i tor I: h dc\l 2 il . ! DI 53,533 553,533 FOLB-ES-C-076-
Con copla a Karen Sdras cuatra (d) puestos con transparte & ins n canforme a la horas antes del evento, incluye transporte y 1A 1 5535 53,5 -E5-C-076-
programacin establecida por la Alcaldia Local de Bosa el servicio| personal para la instalacién y desmontaje en e SECOP II
Karen Atanador Alauiler d sonido tipo ling | SStEMa de sanida line array pasivo para intemperie campuesto | El servicio de alquiler del Alquiler de sonido se Procesas: SE0
4 [Pauier do somdo 18 | por ocho (8)cajas fcuatra (4) por arregho Ly cuatro (4 por arrelo | debe dispaner minima custro (4) horas antes del | DIA 1 $3,235,751 $3,235751|  FOLB-ES-C-076-
ey tipo R) que sea capar de reproducir cuatro mil (4.000) watts RMS (max | inicia del evento para izar la ubicacion y as SECOP Il
Afiche - Tamaio final: 28em ancho x d5em alto | Impresién: a P Unnad o st Procesas: SEC)
5 Material POP 1 cuatricram|a (4x0) digital | Policromis Papel: PAPELES ornidad - Inc 'f""f“ e uN 1 $2,275 $2,275 FOLB-ES-C-076
ESMALTADOS C25 GLOSS de 200gr/m2Finalizacidn: Cortar & mpriacins () apflos] SECOP 11
Pin Metalica Tamaio 5% 5Cm Troquelado, Referen 3 . Procesas: SO
= = . " " Costo unitario! - Incluye gastos de entrega ;

Q ® 6 w eed ~An P oam X [ Material POP 35 Persanalizads, Full Colar Repujsda De Acuerda A Disefia De la T porstos (5 aplics uN 1 §12,287| FOLB-ES-C-076
- — o wa AR Entidad Con Broche De Seguridad Americano En Respalda et wiio] SECOP 11

COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 [Entrega de las fechas exactas para la solicitud de servicio o producto uliana Cardenas 10/12/2025

NOTA 1: En caso de ser na reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.



